

Mal for prosjektbeskrivelse - forprosjekt
Innovative offentlige anskaffelser (IOA)
Utfylling:
Denne malen skal benyttes. Vedlegget skal lastes opp i det elektroniske søknadsskjemaet i PDF-format. All kursivskrift i denne malen er støttetekst og skal slettes i det endelige dokumentet. 
Alle punkter skal besvares. Rekkefølgen i malen skal følges. 
Prosjektbeskrivelsen skal utfylle informasjon gitt i den elektroniske søknaden du oppretter på Mitt nettsted. Nettsider eller andre dokumenter, som det vises til eller lenkes til, vil ikke bli vurdert i søknadsbehandlingen.
Omfang: 
Dokumentet kan være på maksimalt 3 sider, og teksten må være fontstørrelse 11 og fonttype Times New Roman, Arial eller Calibri. For referanser, figurer og tabellinnhold kan det brukes fontstørrelse 9.
Språk: 
Norsk 
Prosjekttittel
Skriv inn samme tittel som i elektronisk søknad. Start gjerne med et prosjektnavn, ala InferCan og Nor-Ex.

Behovsbeskrivelse
Beskriv det konkrete behovet eller utfordringen dere søker dekket/løst. Begrunn hvorfor det er av strategisk betydning for virksomheten og vil gi en bedre og mer effektiv offentlig sektor. Beskriv hvordan brukermedvirkning er planlagt. Beskriv hvordan dette er løsninger som antas kan leveres av markedet.

Gjennomføringsplan
Beskriv prosjektets gjennomføringsplan med relevante aktiviteter som skal lede fram til en beslutning om anskaffelsesmetode. Tabellen under er en hjelp til hvilke aktiviteter som er aktuelle i et forprosjekt. Aktiviteter som allerede er gjennomført, skal ikke inngå i forprosjektet. 
	Aktivitet
	Gjennomført
	Veiledningsressurs
	Planlagt gjennomført i forprosjekt

	Møte prosjektmentor fra DFØ/LUP (obligatorisk)
	
	LUP/DFØ
	

	Etablere prosjektgruppe og forankre innovasjonsprosjektet internt
	
	
	

	Plan for brukerinvolvering
	
	
	

	Undersøke problemet
	
	LUP veiledning tilgjengelig
	

	Beskrive problemet og behovet
	
	LUP dialognotat-mal
	

	Undersøke markedet og mulige løsninger
	
	LUP veiledning tilgjengelig
	

	Gjennomføre kost/nytte vurdering for et eventuelt hovedprosjekt
	
	
	

	Tidlig dialog med markedet
	
	LUP veiledning og bidrag tilgjengelig
	

	Oppsummerer innsikt
	
	
	

	Delta på prosjektsamtale for å avklare prosjektgjennomføringsmodell for et eventuelt hovedprosjekt (obligatorisk).  
	
	LUP/DFØ veiledning 
	



Prosjektorganisering
Beskriv prosjektorganiseringen og hvordan den er sammensatt med riktig kompetanse til å gjennomføre planlagte aktiviteter. Dersom det inngår samarbeidspartner(e), skal deres oppgaver og rolle i gjennomføringen av prosjektet beskrives tydelig.


Budsjett
Spesifiser de ulike postene i budsjettet. 
Midler til forprosjekter kan dekke følgende kostnader: 
· personal- og indirekte kostnader hos prosjektansvarlig virksomhet og samarbeidspartnere i offentlig sektor
· andre driftskostnader, inkludert kostnader for rådgivning og tilsvarende tjenester som utelukkende anvendes til prosjektet
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